
G
F.

01
 - 

C
on

ta
s 

a 
Pa

ga
r

A
na

lis
ta

 F
in

an
ce

iro

Emitir a Fatura Enviar Fatura para o Cliente

A Fatura deve ser enviada ao cliente, junto ao CTE, quando
solicitado pelo Cliente. Deve-se atentar aos prazos de cada cliente
(Planilha de prazos). Caso o cliente solicite a fatura em meio físico,

deve-se enviar junto aos canhotos.

Aguardar e gerenciar o
recebimento dos títuloa de
cobrança de pagamento

Caso o pagamento não entre na data prevista, deve-se
providenciar a cobrança. Deve-se informar ao comercial sobre as

pendências financeiras para que o mesmo tome ações
estratégicas junto à Diretoria 

Relatório Pendências
Financeiras

Realizar baixa do título
recebido

Verificar extrato bancário do dia anterior e realizar baixa título por
título no GW. Imprimir os 2 relatórios e comparar (marcando) para

confirmar se tudo que foi baixado no GW foi justamente o que
consta no extrato bancário.

Anal. Financeiro II Anal. Financeiro II Anal. Financeiro I Anal. Financeiro I
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Realizar Gerenciamento dos
Canhotos

Início

Informar a chegada do
canhoto físico e entregar ao

analista financeiro para
faturamento
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